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EL COORDINADOR DEL GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL DEL
MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO

T CERTIFICA: .
evisada la documentacion que reposa en los archivos de esta dependencia,

ELSA JUDITH QUIROGA MALDONADO., Identificado (a) con Cedula No.

51.568.861 Suscribi el siguiente contrato con el Ministerio de Justicia y del
Derecho, asi:

| CLASE Prestacion de Servicios Profesionales

NUMERO 040 de 2018

"Prestacion de  servicios profesionales para el
Fortalecimiento y Promocién del Sistema de Justicia y
Lucha contra las Drogas, apoyando a la Direccion de
Asuntos Internacionales del Ministerio de Justicia y del
OBJETO GENERAL Derecho, en las actividades financieras y contables de la
cooperacion internacional donde se ejecuten recursos de
donacién y contrapartida, elaborando los soportes
financieros requeridos y de verificacion de gastos para su

elegibilidad".

VALOR DEL CUARENTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS CINCO MIL
CONTRATO SETECIENTOS NOVENTA Y DOS PESOS M.L ($49.905.792.00)
PLAZO Hasta el 31 de agosto de 2018
FECHA DE INICIO 05/01/2018
FECHA DE 31/08/2018
TERMINACION
ESTADO EN EJECUCION

Se expide el presente documento a ud del interesado (a), en Bogota D.C., el dia 10

de agosto de 2018.

ALFREDO GOMEZ ARBOLEDA

Elaboro: LOCR.P\\.
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EL COORDINADOR DEL GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL DEL
MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO

CERTIFICA:

Que revisada la documentaciéon que reposa en los archivos de esta dependencia,
ELSA JUDITH QUIROGA MALDONADO, identificada con Cédula de Ciudadania

No. 51.568.861, suscrbid los siguientes contratos con el Ministerio de Justicia y

del Derecho, asi:

@unsan {0 PAIS
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CLASE

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

NUMERO

54 de 2017

OBJETO

“Prestar por sys propios medios, con plena autonomia técnica y
administrativa, sus servicios profesionales a la Oficina de Asunlos
Internacionales del Ministerio de Juslicia y del Derecho, para que
apoye el drea administrativa, financiera y contable del proyecto
"APOYO INSTITUCIONAL Al SISTEMA PENAL™ FORSISPEN en
el cual se efecutan recursos de donacién y de cooperacién
internacional de la Unién Europea al igual que ia elaboracion de
los soportes financieros requeridos.”

OBLIGACIONES

1.

9.

Adelantar las acciones para la gestibn de Ios
procedimientos del &rea administrativa, financiera y
contable, en la fase de cierre del proyecto "APOYOQO
INSTITUCIONAL AL SISTEMA PENAL" FORSISPEN, en
apoyo a la Oficina de Asuntos Internacionales del
Ministeno de Justicia y del Derecho.
Implementar y validar los instrumentos de registro y
control de la informacién referente a la consolidacion de
los registros de los aporfes de contrapartida de las
entidades beneficiarias del proyecto, de manera sencilla y
completa de acuerdo con los procedimientos del donante.
Registrar los comprobantes contables en el sistema
SHGO y ejecutar las conciliaciones financieras contables
y bancarias con el sistema SHF.
Administrar y controlar el archivo contable de cada una
de las aclividades del proyeclo en su fase de cierre.
Proyectar los documenlos necesarios para Hevar a cabo
cada uno de los procesos de la aclividades del proyecito
en su fase de cierre.
Apoyar la articulacién de las actividades desarrolladas en
el proyecto, los requerimientos y necesidades de
efectcion de programas y proyeclos de cooperacion
internacional del Ministerio.
Alender los requerimientos de los diferentes érganos de
control internc y externos relacionados con el proyeclo.
Adelantar ias acciones de coordinacidn con el donanle
para efectos de presentar los informes contables y
soportes que se requieran en el cierre def proyecto.
Asistir a las reuniones requeridas en cumplimiento del
objelo contractual y paricipar en el intercambio de
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informacion y demds a fines a sus obligaciones.

VALOR DEL CONTRATO

SETENTA Y DOS MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA'Y
NUEVE MIL PESOS {$72.289.000} ML

PLAZQ

Sera de once {11) meses y quince {15) dias contados a partir del
cumplimiento de Jos requisitos de ejecucion, previo
perfeccionamiento del mismo.

FECHA DE INICIO

06/01/2017

FECHA DE TERMINACION

21122017

ESTADO

EN EJECUCION

CLASE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

NUMERO 111 DE 2016
"Prestar por sus propios medios, con plena autonomia técnica y
administrativa, sus servicios profesionales a fa Oficina de Asuntos
Internacionales del Ministenc de Justicia y del Derecho, para que

OBJETO apoye el drea administrativa, financiera y contable del! proyecto

“APOYO INSTITUCIONAL AL SISTEMA PENAL COLOMBIAND”
FORSISPEN en el cual se gjecutan recursos de donacién y de
cooperacion internacional de la Unién Europea al igual que la
elaboracién de los soportes financieros requeridos.”

QOBLIGACIONES

1. Adelantar fas acciones para la gestion de los
procedimientos del area administrativa, financiera y
contable, en las fases de ejecucién y cierre del proyecto
APOYO  INSTITUCIONAL AL SISTEMA  PENAL
COLOMBIANQO" FORSISPEN, en apoyo a fa Oficina de
Asuntos internacionales del Ministerio de Justicia y del
Derecho.

2. Implementar y validar fos instrumentos de registro y
control de fla informacién referente al aporte de
contrapartida de cada entidad beneficiania del proyeclo,
de manera sencilla, penédica y completa de acuerdo con
los procedimientos del donante.

3 Registrar los comprobantes contables en el sistema
SHGO y efecutar las conciliaciones financieras contables
y bancarias con el sistema SIIF.

4. Administrar y controlar el archivo contable de cada una de
ias actividades del proyecio.

5. Proyectar los documentos necesarios para llevar a cabo
cada uno de fos procesos de las actlividades del proyecto
en sus fases de gjecucién y cierrs.

6. Apoyar la articulacién de fas actividades desarroliadas en
el proyecto, los requenmientos y necesidades de
gjecucién de programas y proyectos de cooperacion
internacional del Ministeno.

7. Atender los reguerimientos de los diferentes érganos de
control intemo y extemnos relacionados con el proyecto.

8. Adelantar las acciones de coordinacién con el donante
para efectos de presentar Ilos informes contables y
sopories que se requieran en la ejecucion y cierre del
proyecto.
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10.

11.

i2.

13.

14,

15

16.

17.

18.

19.

20.

Asistir a las reuniones requeridas en cumplimiento del
objeto contractual y participar en el infercambio de
informacion y demas a fines a sus obligaciones.

Preparar y presentar fos informes sobre las actividades
desarroiladas, con {a oportunidad y perodicidad
requeridas, asl como aquellos informes sefiaiados en el
acd pite relativo a ia forma de pago.

Cumplir las instrucciones impartidas por el jefe de ia
Oficina de Asuntos Internacionales del Ministerio de
Justicia y del Derecho.

Cumplir con Ilos pagos comrespondientes al Sistema
General de Salud y de Seguridad Social Infegral, de
conformidad por lo establecido por la normatividad
vigente.

Presentar informe final de gestion, a la terminacion del
confrafo: en la cual se consoliden fodas las actividades y
resuftados obtenidos por el contratista durante fa
ejecucion def contrato.

Las demas que le sean requeridas por la Oficina de
Asuntos infernacionaies del Ministerio de Justicia y del
Derecho y que sean inherenfes ai proyeclo.

Responder por la integridad, autenticidad, veracidad y
fidelidad de fa informacion a su cargo, y por ia
grganizacion, conservacion y custodia de fos docurnentos,
teniendo en cuenta 10s principios de procedencia y orden
original, ef ciclo vital de los documentos y la normatividad
archivistica, sin perjuicio de las responsabilidades
seflajadas en la Ley 734 de 2002.

Responder por ia consservacion de ios bienes y recursos
entregados para el desarrollo del objeto contractual, por
su uso adecuado y por el mantenimiento del invenlario de
ios mismaos.

Guardar ia confidenciaiidad y la reserva de foda
informacién o documentacion que le haya sigo asignada
en desarrofio de sus obligaciones confractuales.

Hacer entrega de los documentos producidos y
administrados duranfe la vigencia del contrato, al
Supervisor, debidamente organizados y foliados de
acuerdo a los procedimientos de gestion documental.
Practicarse los exdmenss médicos ocupacionales de
acuerdo a lo consagrado en el articuio 18 del Decreto
0723 de 2013, y aillegar la respectiva certificacion al
Ministerio de Justicia y del Derecho.

Todas las demdas inherenfes o necesarias para la correcta
gjecucion del objeto contractual,

VALOR DEL CONTRATO

SESENTA Y SEIS MILLONES DIEZ MiIl. PESOS
{$ 66.010.000) M/L

PLAZO

Hasta el 31 de Diciembre de 2016

FECHA DE INICIQ 18/01/2016
FECHA DE TERMINACION | 31/12/2016
ESTADO EJECUTADO
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CLASE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

NUMERO 395 de 2015

“Prestar por sus propios medios, con plena autonomia técnica y

administrativa, sus servicios profesionales a la Oficina de Asuntos

internacionales dei Ministerio de Justicia y del Deracho, para que

OBJETO apoye el érea administrativa, financiera y contable del proyecto
“APOYOQ INSTITUCIONAL AL SISTEMA PENAL COLOMBIANC”

FORSISPEN en el cual se ejecutan recursos de donacion y de

cooperacion internacional de fa Unién Europea al igual que la

elaboracién de los soportes financieros requendos.”

1. Adelantar ias acciones para la gestion de los
procedimientos del &rea administrativa, financiera y
contable, en las fases de gjecucion y cierre del proyecfo
"APOYQ INSTITUCIONAL AL SISTEMA PENAL
COLOMBIANO" FORSISPEN, en apoyo a la Oficina de
Asuntos Internacionales del Minisferic de Justicia y del
Derecho.

2. implementar y validar fos instrumentos de registro y
control de la informacion referente al aporte de
contrapartida de cada entidad beneficiana del proyecto,
de manera sencilla, peritdica y compieta de acuerdc con
fos procedimientos del donante.

3. Registrar los comprobantes contables en el sistema
SHGO y ejecutar las conciliaciones financieras confables
y bancanas con el sistema SiiF.

4. Administrar y controlar el archivo contable de cada una de
las actividades dei proyecto.

5. Proyectar los documenitos necesarios para flevar a cabo
cada yno de los procesos de las actividades del proyecto
en sus fases de ejecucion y cierre.

8. Apoyar la arficufacion de las actividades desarrolfadas en
el proyecto, los requenmienfos y necesidades de
gjecucion de programas y proyectos de cooperacién
internacional del Ministerio.

7. Atender los requerimientos de los diferentes Grganos de
control internc y externos relacionados con el proyecfo.

8. Adelantar fas acciones de coordinacion con el donante
para efectos de presentar los informes contables y
soporfes que se requieran en fa ejecucion y cierre def
proyecto.

9 Asistir a las reuniones requendas en cumplimiento del
objeto confractual y participar en el intercambio de
informacitn y demds a fines a sus obligaciones.

10. Preparar y presentar los informes scbre fas aclividades
desarrolffadas, con la oportunidad y penodicidad
requendas, asf como aquelics informes sefialados en ef
acé pite relative a la forma de pago.

11. Cumplir las instrucciones impartidas por el jefe de la
Cficina de Asunfos Internacionales del Ministeric de
Justicia y dei Derecho.

12. Cumplir con los pagos correspondientes al Sisterna
General de Salud y de Seguridad Socfal Integral, de
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conformidad por lo establecido por la normatividad
vigente.

13. Presentar informe final de gestién, a la terminacién del
contrato: en la cual se consoliden todas las actividades y
resultados obtenidos por el contratista duranie Ia
efecucion del contrato.

14. Las demas gue le sean requendas por la Oficina de
Asuntos Internacionales del Ministerio de Justicia y del
Derecho y que sean inherentes al proyecto.

15. Responder por la integndad, aufenticidad, veracidad y
fidefidad de la informacién a su cargo, y por la
organizacion, conservacién y custodia de los documentos,
teniendo en cuenta los pnncipios de procedencia y orden
original, el ciclo vital de los documentos y la normatividad
archivistica, sin pefjuicio de flas responsabilidades
sefialadas en la Ley 734 de 2002

16. Responder por la conservacion de los bienes y recursos
entregados para el desarrolio def objeto contractual, por
su Uso adecuado y por el mantenimiento del inventario de
fos mismos.

17. Guardar la confidencialidad y la reserva de foda
informacién o documentacién que Je haya sigo asignada
en desarroflo de sus obligaciones contractuales.

18 Hacer entrega de los documentos producidos Yy
administrados durante la vigencia del confrato, al
Supervisor, debidamente organizados y foliados de
acuerdo a los procedimientos de gestion documental.

19. Praclicarse los exdmenes médicos ocupacionales de
acuerdo a Jo consagrado en el articulo 18 del Decreto
0723 de 2013, y allegar la respectiva cerlificacion al
Ministerio de Justicia y de! Derecho.

20. Todas las demdés inherentes 0 necesarias para la correcla
gjecucion del objeto contractual.

VALOR DEL CONTRATO

CINCUENTA Y SEIS MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y
CUATRO MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/L.

($56.634.667)
PLAZO Hasta el 31 de Diciembre de 2015
FECHA DE INICIO 12/03/2015
FECHA DE TERMINACION | 31/12/2015
ESTADO EJECUTADO

CLASE PRESTACION DE SERVICIDS PROFESIONALES

NUMERO 56 de 2015 )
“Prestar por sus propios medios, con plena autonomia técnica y
administrativa, sus servicios profesionafes a fa Oficina de Asuntos
Internacionales del Ministerio de Justicia y dei Derecho, para que

OBJETO apoye el drea administrativa, financiera y contable del proyecto

“APOYO INSTITUCIONAL AL SISTEMA PENAL COLOMBIANGO”
FORSISPEN en el cual se gjecutan recursos de donacion y de
cooperacién intemacional de Ja Unién Europea al igual que fa
elaboracion de 0s soportes financiercs requeridos.”
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Calle 53 No. 13 - 27 = Teléfono (57) (1) 444 31 00 » www.minjusticia.gov.co

Pagina 5 de 12

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PAE EQUIDAD 2DUCACION




-4
" @mnusticin gr TODOSPORUN
- - NUEVOPAIS

OBLIGACIONES

10.

11.

12

13.

14.

15.

Adelantar Jlas acciones para la gestion de los
procedimientos del &rea administrativa, financiera y
contable, en las fases de efecucién y cierre del proyecto
"APOYO INSTITUCIONAL AL SISTEMA PENAL
COLOMBIANO™ FORSISPEN, en apoyo a la Oficina de
Asuntos Intemnacionales del Ministerio de Justicia y del
Derecho.

implementar y validar los instrumentos de registro y
control de la informacién referente al aporte de
contrapartida de cada entidad beneficiaria del proyecto,
de manera sencilla, periddica y completa de acuerdo con
fcs procedimientos del donante.

Registrar los comprobantes contables en el sistema
SHGO y efecutar las conciliaciones financieras contables
y bancanas con el sistema SHF.

Administrar y controlar el archivo contable de cada una de
las actividades del proyecto.

Proyectar jos documentos necesarios para flevar a cabo
cada uno de los procesos de las actividades def proyecto
en sus fases de efecucion y cierre.

Apoyar fa articulacion de las actividades desarrolladas en
el proyecto, los reguerimientos y necesidades de
efecucion de programas y proyectos de cooperacién
internacional del Ministeno.

Atender fos requerimientos de los diferentes érganos de
control interno y externos relacionados con el proyecto.
Adelantar las acciones de coordinacion con el donante
para efectos de presentar los informes contables y
soportes que se reguieran en la efecucion y cierre del
proyecto.

Asistir a las reuniones requeridas en cumplimiento del
ohjeto contractual y participar en el intercambio de
informacién y demds a fines a sus obligaciones.

Preparar y presentar los informes sobre las actividades
desarroffadas, con la oportunidad y periodicidad
requeridas, asi como aquellos informes seflalados en ef
acd pite relativo a la forma de pago.

Cumpiir las instrucciones impartidas por ef jefe de Ja
Oficina de Asuntos Internacionales del Ministenc de
Justicia y del Derecho.

Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema
General de Salud y de Seguridad Social Integral, de
conformidad por lo establecido por fa normatividad
vigente.

Presentar informe final de gestion, a la terminacion def
contrato: en la cual se consoliden todas las actividades y
resulfados obtenidos por el contratista durante Ja
efecucion def contrato.

Las demés gue le sean requeridas por la QOfitina de
Asuntos internacionales del Ministerio de Justicia y del
Derecho y que sean inherentas al proyecto.

Responder por la integridad, autenticidad, veracidad y
fidelidad de fa informacion a su cargo, y por la
organizacién, conservacion y clstodia de los documentos,
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teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden
original, el ciclo vital de los documentos y fa normatividad
archivistica, sin perjuicio de las responsabifidades
sefialadas en fa Ley 734 de 2002.

16. Responder por la conservacién de fos bienes y recursos
entregados para el desarrofio def objeto contractual, por
st uso adecuado y por el mantenimiento del inventario de
los mismos.

17. Guardar la confidencialidad y fa reserva de toda
informacién o documentacion que le haya sigo asignada
en desarrolfo de sus obligaciones contractuales.

18. Hacer enfrega de Jos documentos producidos y
administrados durante la vigencia del contrato, af
Supervisor, debidamente organizados y foliados de
acuerdo a los procedimientos de gestién documental.

19. Practicarse los examenes médicos ocupacionales de
acuerdo a lo consagrado en el articulo 18 del! Decrefo
0723 de 2013, y allegar la respectiva certificacion af
Ministeno de Justicia y del Derecho.

20. Todas las demdas inherenles ¢ necesarias para la correcla
ejecucion del objeto contractual.

OCHO MILLONES SEISCIENTOS DIEZ MIL QUINIENTOS
PESOS MIL. {$8.610.500)

VALOR DEL CONTRATO

PLAZO Hasta el 28 de tebrero de 2015

FECHA DE INICIO 22/01/2015

FECHA DE TERMINACION | 28/02/2015

ESTADO EJECUTADO

CLASE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
NUMERO 15 de 2014

“Prestar por sus propios medios, con plena autonomia técnica y
administrativa, sus servicios profesionales a fa Oficina de Asunlos
internacionales de! Ministerio de Justicia y del Derecho, para que
OBJETO apoye el area administrativa, financiera y contable del proyecto

“APOYO INSTITUCIONAL AL SISTEMA PENAL COLOMBIANO”

FORSISPEN en ef cual se efecutan recursos de donacién y de

cooperacién internacional de la Unién Europea al igual que fa

elaboracién de los soportes financieros requeridos.”

1. Adefantar las acciones para fa gestion de fos
procedimientos del &rea adrministrativa, financiera y
contable, en las fases de gjecucion y cierre del proyecto
"APOYO INSTITUCIONAL AL SISTEMA PENAL
COLOMBIANO" FORSISPEN, en apoyo a fa Oficina de
Asuntos Internacionales del Ministerio de Justicia y del

OBLIGACIONES Derecho.

2. Implementar y validar los instrumentos de registro y
control de la informacién referente al aporte de
contrapartida de cada entidad beneficiaria del proyecto,
de manera sencifla, peribdica y completa de acuerdo con
fos procedimientos def donante.

3. Registrar los comprobanles contables en el sistema
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10.

71

12.

13

14.

15

16.

17.

18.

SIIGO y ejecutar ias conciliaciones financieras contables
y bancarias con el sistema SiIF.

Administrar y controlar el archivo contable de cada una de
las actividades def proyecto.

Proyectar los documentos necesarios para llevar a cabo
cada uno de los procesos de las actividades del proyecto
en sus fases de gjecucion y cierre.

Apoyar fa articuiacion de ias actividades desarroiladas en
ef proyecto, los requerimientos y necesidades de
ejecucion de programas y proyectos de cooperacion
internacional def Ministerio.

Atender los requerimientos de l0s diferentes Grganos de
confrof interno y externos relacionados corn ef proyecto.
Adejantar las acciones de coordinacion con ef dohante
para efecios de presentar los informes conlables y
soportes que se requieran en la ejecucion y cierre def
proyecto.

Asistir a las reuniones requeridas en cumplimiento degf
objeto contractual y participar en ef intercambioc de
informacitn y demés a fines a sus oblfigaciones.

Preparar y presentar los informes sobre las actividades
desarrofladas, con fa oportunidad y periodicidad
requeridas, asf como aquellos informes sefialados en el
aca pite refativo a la forma de pago.

Cumplir fas instrucciones impartidas por el jefe de la
Oficina de Asuntos Internacionales del Ministerio de
Justicia y del Derecho.

Cumplir con jos pagos correspondientes al Sistema
General de Saiud y de Seguridad Social Integral, de
conformidad por lo establecido por fa normatividad
vigente.

Presentar informe final de gestion, a la terminacion del
contrato: en fa cual se consofiden todas las actividades y
resultados obtenidos por el contratista durante la
gjecucion del contrato.

Las demas que le sean requendas por la Oficina de
Asuntos internacionales del Ministerio de Justicia y del
Derecho y que sean inherentes al proyecto.

Responder por la integridad, autenticidad, veracidad y
fidelidad de ta Informacion a su cargo, y por la
organizacion, conservacion y custodia de los documentos,
teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden
originali, el ciclo vital de ios documentos y la normatividad
archivistica, sin peruicio de las responsabilidades
seflaladas en fa Ley 734 de 2002.

Responder por ta conservacidn de ios bienes y recurscs
entregados para el desarroifo del objeto corfractual por
su uso adecuado y por ef mantenimiento del inventario de
los mismos.

Guardar fa confidencialidad y fa reserva de toda
informacién o documentacion que fe haya sigo asignada
en desarroffo de sus obligaciones contracluales.

Hacer entrega de los documenios producidos Yy
administrados durante [a vigencia dei contrato, al

Cédigo Postal 117711 = Bogota D.C., Coélombia
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Supervisor, debidamente organizados y foliados de
acuerdo a los procedimientos de gestién documental.

19. Practicarse los exdmenes meédicos ocupacionales de
acuerdo a o consagrado en el artfculo 18 del Decreto
0723 de 2013, y alflegar fa respectiva certificacién al
Ministerio de Justicia y def Derecho.

20. Todas las deméas inherentes o necesarias para fa corracta
gjecucion dei objeto contractual,

VALOR INICAL DEL

CUARENTA Y UN MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS

g FAZ EQUIDAD EDUEATION

CONTRATO {$41.600.000). M/L
CINCUENTA Y NUEVE MILLONES DOSCIENTDS SETENTA Y

VALOR FINAL NUEVE MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS CON
NOVENTA Y NUEVE ($59.279.999,99.}

PLAZO INICIAL Sera de ccho (8) meses

PLAZO FINAL 30/12i2014

FECHA DE INICIO 20/01/2014

FECHA DE TERMINACIDN | 30/12/2014

ESTADO EJECUTADQ

CLASE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

NUMERO 44 de 2013
“Prestar por sus propios medios, con plena autonomia ftécnica y
administrativa, sus servicios profesionales a ia Oficina de Asuntos
internacionales del Ministerio de Justicia y del Derecho, para que

OBJETO apoye el drea administrativa, financiera y contable del proyecto

"APQOYO INSTITUCIONAL AL SISTEMA PENAL COLOMBIANO”
FORSISPEN en el cual se gjecufan recursos de donacion y de
cooperacion intemacional de la Unién Europea al igual que la
elaboracién de los soportes financieros requeridos.”

DBLIGACIONES

1. Adelantar fas acciones para la gestion de los
procedimientos de! é&rea administrativa, financiera y
contabie, en las fases de ejecucién y cierre del proyecto
APOYO INSTITUCIONAL AL SISTEMA PENAL
COLOMBIANO" FORSISPEN, en apoyo a fa Oficina de
Asuntos intemacionailes del Ministerio de Justicia y del
Derecho.

2. Implementar y validar los instrumentos de registro y
control de fa informacién referente al aporte de
confrapartida de cada entidad beneficiaria del proyecto,
de manera sencilla, peridica y complieta de acuerdo con
fos procedimientos del donanie.

3. Registrar fos comprobantes confables en el sistema
SHGO y ejecutar las conciliaciones financieras contabies
y bancarias con el sisterna Sif-.

4. Administrar y controlar ef archivo contable de cada una de
las actividades del proyecio.

5 Proyectar fos documentos necesarios para Hevar a cabo
cada uno de ios procesos de las actividades def proyecio
en sus fases de efecucion y cierre.

6. Apoyar la articulacion de las actividades desarrolladas en
el proyecio, los requerimientos y necesidades de

Cédigo Postal 117711 « Bogota D.C., Colombia
Calle 53 No. 13 — 27 + Teléfono (57) (1) 444 31 00 + www minjusticia.qov.co
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10.

11.

12.

13.

14.

15

16.

17.

18.

18.

20.

giecucion de programas y proyectos de cooperacién
internacicnal del Ministerio.

Atender los requenmientos de los diferentes 6rganos de
control internc y extemos relacionados con el proyecto.
Adelantar fas acciones de coordinacién con el donante
para efectos de presentar los informes contables y
secportes gue se requieran en la ejecucion y cierre del
proyecio.

Asistir a las reuniones requeridas en cumplimiento del
objetc contractual y participar en e intercambic de
informacién y demas a fines a sus obligaciones.

Preparar y presentar los informes scbre las aclividades
desarrolladas, con la oporiunidad y periodicidad
requeridas, as! como aquellos informes sefialades en ef
aca pite relativo a fa forma de pago.

Cumplir las instrucciones impartidas por el jefe de la
Oficina de Asuntos Internacionales del Ministeric de
Justicia y del Derecho.

Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema
General de Salud y de Seguridad Social Integral, de
conformidad por lo establecide por la normatividad
vigenle.

Presentar informe final de gestidén, a la terminacién del
contrato; en la cual se consoliden todas las aclividades y
resultados oblenidos por el conlratista durante la
efecucion del conlrato.

Las demas que le sean requendas por la Oficina de
Asunitos internacionales del Ministerico de Justicia y del
Derecho y que sean inherentes al proyecto.

Responder por la integridad, aulenticidad, veracidad y
fidelidad de la informacién a sy cargo, y por la
organizacion, conservacion y custodia de los documentos,
teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden
ofiginal, el ciclo vital de los documentos y la normalividad
archivistica, sin perjuicio de las responsabilidades
sefialadas en la Ley 734 de 2002 :
Responder por la conservacion de los bienes y recursos
entregados para el desarrolfo del objeto contractual, por
su uso adecuado y por el mantenimiento del inventario de
los mismos.

Guardar la confidencialidad y la reserva de toda
informacidn ¢ documentacion que le haya sigo asignada
en desarrollo de sus obligaciones confractuales.

Hacer entrega de Ilos documentos producides y
administrados durante la vigencia del conlrato, al
Supervisor, debidamente organizades y foliados de
acuerdo a los procedimientos de gestion documental
Practicarse los exdmenes médicos ocupacicnales de
acuerdo a lo consagrado en el arficulo 18 del Decreto
0723 de 2013, y allegar la respectiva certificacion al
Ministenio de Justicia y del Derecho.

Todas las demas inherentes 0 necesarias para la correcta
gjecucion del objeto contractual.

VALOR DEL CONTRATO

CINCUENTA Y CINCO MILLONES DDSCIENTOS MIL PESOS

Codigo Postal 117711 « Bogota D.C., Colombia
Calle 53 No. 13 — 27 » Teléfono (57} (1) 444 31 00 - www.minjusticia.qov.co
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VALOR DEL CONTRATO

CINCUENTA Y CINCO MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS
M/L ($55.200.000)

PLAZO

Hasta el 13 de febrero de 2013

FECHA DE [NICIO 50/01/2013
FECHA DE TERMINACION | 30/12/2013
ESTADO

EJECUTADO

CLASE

Frestacion de Servicics Profesionales

NUMEROQ DE CONTRATO

213 de 2012

OBJETO

“ A CONTRATISTA se obliga para con el Ministerio de Justicia y
del Derecho, a prestar sus servicios profesionales por sts propios
medios, con plena autonomia técnica y administrativa, para
apoyar a la Oficina de Asuntos internacional, en el 4rea
administrativa, financiera y contable en el proyecto
“FORTALECIMIENTO PARA LA ATENCION A LAS VICTIMAS”,
en el cual se ejecutan recursos de donacién regidos por las
normas de contratacion y normas de cooperacion infemacional de
la Unién y con recursos de contrapartida nacional, regidos por ef
Estatuto General de Contratacién de la Administracion Puablica-
Ley 80 de 1993 — y sus normas concordantes y modificatorias
correspondientes.”

OBLIGACIONES

1. Adelantar Jlas acciones para la gestion de los

o procedimientos del drea administrativa, financiera y

- contable, en las fases de gjecucién y cierre del proyecto
"APOYQ INSTITUCIONAL AL SISTEMA PENAL
COLOMBIANO" FORSISPEN, en apoyo a la Oficina de
Asuntos Intemacionales de! Ministerio de Justicia y del
Derecho.

2. Implementar y validar los instrumentos de registro y
confrol de la informacién referente a/ aporte de
contrapartida de cada entidad beneficiana de! proyecto,
de manera sencilfa, peri¢dica y completa de acuerdo con

K los procedimientos de! donante.

3. Registrar los comprobantes contables en el sistema
SIIGO y ejecutar las conciliaciones financieras confables y
bancanias con el sistema SiF.

" 4. Administrar y controfar el archivo contable de cada una de
: las actividades del proyecfo.

5. Proyectar los documentos necesarios para llevar a cabo
cada uno de 10s procesos de las actividades del! proyecto
en sus fases de gfecucion y cierre.

. B. Apoyar la articuiacién de las actividades desarroiladas en

. el proyecto, los requerimientos y necesidades de

gjecucion de programas y proyecfos de cooperacion
internacional del Ministerio.

7. Atender los requenmientos de los diferentes drganos de
control intemo y extemos refacionados con el proyeclo.

8 Adelantar las acciones de coordinaciéon con el donante
para efectos de presentar los informes contables y
soportes que se requieran en la sjecucién y cierre del
proyecto.

9. Asistir a fas reuniones requendas en cumplimiento del

g 1A EQUIDAD {DUCACION

Cédigo ostal 117711 + Bogoté D.C., Coiombia
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|
objeto contractual y puriicipar en el intercambio de |
informacion y demas afiz3s a sus obiigaciones. |

10. Preparar y presentar foi informes sobre las actividades
desarrofladas, con (2 ' oportunidad y perodicidad
requenidas, asi como acuelfos informes sefialados en el
acé pite relativo a la forme de pago.

11. Cumplir las instruccionts impartidas por el jefe de la
Oficina de Asuntos fniernacionales del Ministerio de
Justicia y del Derecho. "'

12. Cumplir con los pagos corespondientes al Sistema
General de Salud y d& Seguridad Social integrai, de
conformidad por lo oslablecido por la normatividad
vigente. .

13. Presentar informe final e gestién, a la terminacion def
cantrato: en fa cual se cdnsoliden todas las actividades y
resultados obtenidos Por el contratista durante la
efecucién def contrato. ¢

14. Las demés que fe sean requendas por la Oficina de
Asunlos internacionales~del Ministerio de Justicia y del
Derecho y que sean inhé entes al proyecio.

15. Responder por la integidad, autenticidad, veracidad y
fidefidad de fa infonmacion a su cargo, y por la
organizacién, conservacion y custodia de fos documentos,
teniendo eh cuenta los principios de procedencia y orden
orginal, el ciclo vital de .cs documentos y la normatividad
archivistica, sin perjuicio de fas responsabilidades
sefialadas en la Ley 734 e 2002.

16. Responder por fa consersacién de los bienes y recursos
entregados para el deszirofio del objele contractual, por
su uso adscuade y por & mantenimiento del inventario de
fos mismos.

17. Guardar la confidencimidad y fa reserva de loda
infarmacién o documeniacién que le haya sigo asignada
en desarrofio de sus obfizaciones contractuales.

18. Hacer entrega de los documentos producidos y
administrados durante Ia vigencia del conirato, al
Supervisor, debidamenic organizados y foliados de
acuerdo a los procedimic tos de gestién documental.

19. Practicarse Ios exdmenes médicos ocupacionales de
acuerdo a lo consagradc en el articufo 18 del Decreto
0723 de 2013, y allegar la respectiva certificacién al
Ministerio de Justicia y def Derecho.

20. Todas las demés inheresles 0 necesanas para fa correcta

: gjecucién del objeto cont actual
VALOR DEL CDNTRATO | NUEVE MILLONES DE PESOS {$9.000.000) M/L

PLAZOQ Hasta ¢l 31 dd Diciembre de 2012
FECHA DE INICIO 2011/8012: |
FECHA TERMINACION 3112/2812 |
ESTADO - EJECUTABQ

Se expide el presente documento a solicit sado, en Boyota D.C, el dia 10 de Agosto de

2017.

Elaboro: Yenni Carslina Rodriguez Rueda

Cédigo Postal 11771
Calle 53 No. 13 - 27 + Teléfono

» Begotd D.C., Cel: 1bia
1} 444 31 00 + www.minjusticia.gov.co
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Direccion de Impuestos y Acuanas Nacionales

| www.dian.gov.co

CERTIFICACION DE EXPERIENCIA

LA SUSCRITA SUBDIRECTORA DE GESTION DE PERSONAL
DE LA U. A. E. DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES
De conformidad con el Articulo 15 del Decreto 2772 de 2005

CERTIFICA:

Que Elsa Judith Quiroga Maldonado, identificada con cédula de ciudadania 51.568.861,
estuvo vinculada en calidad de Supernumeraria a la Unidad Administrativa Especial
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales durante los siguientes periodos:

Desde el 07 de enero de 2009 hasta el 31 de diciembre de 2009, con Resoluciones 001,
RP.06849 y RP.12909.

Desde el 04 de enero de 2010 hasta el 05 de octubre de 2010, con Resoluciones 002,
RP.06295 y RP.10098.

La ubicacion en el momento del retiro era Grupo Interno de Trabajo Auditoria Tributaria |
de la Division de Gestion de Fiscalizacion Personas Naturales y Asimiladas de la
Direccién Seccional de Impuestos de Bogota, con una jornada laboral de 44 horas
semanales y se desempend asi:

Durante la vinculacion como Supernumerario comprendida entre el 05 de agosto de 2010

al 05 de octubre de 2010, en el Grupo Interno de Trabajo Auditoria Tributaria Il de la

Divisién de Gestion de Fiscalizacion Personas Naturales y Asimiladas de la Direccién

Seccional de Impuestos de Bogota.

Durante las vinculaciones como Supernumerario comprendidas entre el 09 de julio de

2009 al 04 de agosto de 2010, en el Grupo Interno de Trabajo Control a Obligaciones

Formales de la Divisién de Gestién de Fiscalizacion Personas Naturales y Asimiladas de

la Direccion Seccional de Impuestos de Bogota.

Durante la vinculacion como Supernumerario comprendida entre el 07 de enero de 2009

al 08 de julio de 2009, en el Grupo Interno de Trabajo Control a Obligaciones Formales de

la Division de Gestion de Fiscalizacion para no Obligados a Llevar Contabilidad.

Con las siguientes actividades desempefiadas durante el periodo comprendido entre el 07

de enero de 2009 al 05 de octubre de 2010, informacién encontrada en la historia laboral:

1. Analizar la informacién sustanciada en el expediente con el fin de continuar con la
labor de auditoria dentro de los programas de Fondo.

2. Elaborar el plan de auditoria, para establecer los aspectos a verificar en un
determinado expediente teniendo en cuenta la naturaleza del programa o
investigacion a realizar.

3. Proyectar las actuaciones administrativas pertinentes para el desarrollo de la
investigacion teniendo en cuenta el plan de auditoria, la normatividad vigente y
aplicable al caso, conservando el debido proceso.

4. Adelantar las investigaciones asignadas conforme a los programas de Fiscalizacion,
para establecer la correcta determinacién del tributo, de acuerdo a las normas
vigentes y a las politicas Institucionales para el control de la evasion y elusion
tributarias.

—_—

Subdireccion de Gestion de Personal.

Carrera 7 No. 6 — 54 piso 8°
PBX 607 98 00 ext. 10675
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5. Practicar las pruebas pertinentes y conducentes que soportan la decision para proferir
la respectiva actuaciéon administrativa.

6. Analizar los documentos y pruebas que reposan en el expediente con el fin de tomar
una decisién frente a la investigacion.

7. Elaborar el informe final de investigacion para dejar la evidencia de la decision
adoptada.

8. Entregar el expediente a fin de ser remitido a la instancia pertinente teniendo en
cuenta el acto administrativo proyectado.

9. Tramitar las peticiones solicitadas por los interesados y entes de control con el fin de
dar respuesta de manera oportuna.

10. Participar en los programas masivos que formule la Subdireccion de Gestion de
Fiscalizacion Tributaria para el control de la evasion.

11. Rendir informes sobre los expedientes y cargas de trabajo para conocer de la gestion
obtenido en su tramite.

12. Promover en los contribuyentes el cumplimiento voluntario de las obligaciones en
relacion con las investigaciones a su cargo para evitar sanciones mas gravosas a los
contribuyentes.

13. Participar en Comités Técnicos de Fiscalizacion Tributaria que definan asuntos
relacionados con los expedientes a su cargo para unificar criterios y definir el curso de
accion frente a casos especiales, cuando sea invitado.

14. Revisar los actos administrativos para verificar la correcta aplicacién de la normativa
aplicable a cada caso, con el fin de entregarlos a consideracién del jefe inmediato.

15. Desempenar las demas actividades que le sean asignadas por el superior inmediato.

Esta certificacion se elabora con base en la informaciéon encontrada en la Historia Laboral
y se expide a solicitud de la interes el 23 de marzo de 2011.

Proyecto: ALFR{L.CX A

Vo Bo. AGNR) ).~

Aprobd: Wilson Eprique Garcia arcig\
(v '(,L/( “(/’/

Subdireccion de Gestion de Personal. |2
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ALCALIIA MAYOR
SANTA FR DE
BOGCOTA, I

SUCRETAEIA DE HAQENDA

La JEFE DE LA UXIDAD DE PERSONAL

~

CERTIFICA:

Que ELSA JUDITH QUIKOCA MALDORADO, [dentificada con la cédula
ée ciudadanfa Ko. 51.568.861 de Boggtd, iecgresd a la eatidsd
¢l 10 de octubre de 19?_5. ; [ﬂ ) :

‘fue ‘saprizmido el- cargo ‘gques ¥geempedaba  como PROFESIOFAL
URIVERSITARIO GRADO 02 —-JEFA
bdsice mensual de $422.349.00

Que mediasnte Decreto Ho. 766 dqm& diciezbre de 1995, le
DE

YO JAL, con una asignaciéa

_Qd_gh las fuociones desempefiadas soa ~lss coasigpadas en 1la
" Resolucidn ¥o. 722 del ¢ septiezbre de 199, de las coales
' ranexe fotocopls. e s

-Se—expide ea Santa Fe de Bogotd D.C., a los velste (20) dfas
del ®es de epero de nil novecfentos nmoventa y siete (1997), a

solicitud de la i{}g&a&a.
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8 Ascsorar a 1as JAL en ef proceso de adopeica del Plan de Desarmolio en las localidades
9. Colaborar en la consolidacién de informes peticdicos de las kealidades |
10, Investigar y recolectar 12 informacion necesana pan efectuar I proyeccidn de las redpuoestas
para resolver las consultas de entidades oficizles v privactas que asi lo requieran, sobre los
diferentes aspectos financieros, presupuestales, jundicos, admunsstirativos v Mericos a cango
de las Localidades. -
11 Analizar con hase en wdicadores de gestion el desemperio de las Locahdades a fin do
determunar {a correcta crecucion el presupuesto asipnade
12 Provectar fos cenceplos que sabiciten las JAL sobre el mancjo presupeestal y demas areas on
las que laboren y de competencia de 1 Jefatura.
13, Las demis funciones gque iz scan asipnadas por ef superior inmedisto scorde con 1a asruralers
ded cargo v en cumplimiceto de Jos ebjetivos institecionales.
AREA s Direccidn de Presupuesto
DEPENDENCIA - ‘ ; Jefatura de Apoyo JAL.
DENOMINACION DEL CARGO Profesional Universitario
VINCULACION: Carrera Administratva
L. Participar en fa elaboracion de conceptos, manuales ¢ instructives dingidos a las JAL A
Fondos da Desarrollo Local, ,
X, Elaberar los proyectos de decreto, acuerda ) resolucicoes que requicran las JAL A
" Fondos ¢ Desarrollo Loeal en asuntos presupusstales
3. Ambaary consolidar la documentacida prasupuestal de lac localidad
4. Efectuar el segumicnto a Ja cjecucion presupucstal de Jas localidadey
5. Bondar apoyo y asesosia financiera ¥ presupucstal a las localidades
6 Absolver las diferentes consultas elevadas por Las locahdades a ha Jefarura.
7. Consolidar informes tnmestrales y de cierre de vigencia de las locahdades ,
by
|
b

Ascsonia e ¢l proceso de adopcion del Plan de Dzsarrollo en las Jocahdades

.‘ ‘(l
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EYL JmFe DE LA UNIDAD DE PERSONAL

DE LA SECRETARIN DE HACIERDA

CERTIFICA::

wur tuvisada la hoje de vid: g2 la sefiors ELSA JUDITH QUIROGA
MALDONADO, [dentificrds con la eoddula de ciudadanis NHe.%1.5468.4860

la .
de Bogold, zo determing:

Tue medlante Rescliveidn Mo, 339 de abrll 15 de 18924, fué nombrnon 5
sof 2] téreing de reisx (8) mosea, en a2l cargo de
nivetasitaric 0%, con una azignacidln menzual de

o, wfectividad @ partir del I de mayo e 1334,
noylentive del mizmo afiz,

La presests ae espide en Ssnzafée de Dogotd, B.0., a los rreee
(13 dias dal mee de eneic de mil noveclentos povents y cinco
{1925}, a selicitud de la intetcaada.
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CERTIFICHA 2

QUE LA SeERORA ELSEA JUBITH QUIRQGA MALDONADO,
CON CEDULA DE CIUDADANIA § 51.568.861 DE
ROGOTA, TRABAJO EN NUESTRA EMPRESA DESDE EBL 22
DE JULIC DE 1991 HASTA FL 27 DE ABRIL DE 1994,
EN EL CARGO DE CONTADORA PUBLICA.

SE EXPIDE LA  PRESENTE CERTIPICACION A
SOLICITUD DE LA INTERESADA A LOS VEINTIUN DIAS
DEL MES DE FEBRERO DE MIL NOVECIENTOS NOVENTA
Yy CINCO ( 1985).

DE PERSONAL

CORDIALMENTE,

C.C. Archivo

CARRERA 7a No. 37.25 PIS0O 6 TELS, 2028182/42 - 2653172 « 2842673 FAX 26800856
TELEX 45333 CAMCO €O, - APARTADO AEREOQ 3300 BOGOTA COLOMBIA




